АДМИНИСТРАЦИЯ  ПИНЧУГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

БОГУЧАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.09 .2013г.                                     Пинчуга                                      № 60-П 

	Об утверждении Положения

о Порядке формирования и

ведения реестра муниципальных услуг

муниципального образования 

Пинчугский сельсовет Богучанского района

	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», в целях оптимизации муниципальных услуг, оказываемых администрацией Пинчугского сельсовета, повышения качества предоставления муниципальных услуг и обеспечения открытости и доступности информации, на основании Устава Пинчугский сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.   Утвердить Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Пинчугского сельсовета (приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Пинчугский вестник».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Пинчугского сельсовета.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования.
И.о. главы Пинчугского сельсовета                            Л.В. Шмелёва
	
	Приложение 1 

к постановлению

и.о. главы Пинчугского сельсовета

от 18.09.2013 года № 60-п   


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрацией Пинчугского сельсовета 

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие при формировании реестра муниципальных услуг администрации  Пинчугского сельсовета, и определяет порядок ведения реестра муниципальных услуг.
1.2. Целью ведения реестра муниципальных услуг администрации Пинчугского сельсовета (далее - Реестр) является определение и оптимизация состава муниципальных услуг на основе их инвентаризации, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых на территории Пинчугского сельсовета муниципальных услугах, их объеме, качестве.
1.3. Ведение Реестра осуществляется для решения следующих задач:

-  формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств Пинчугского сельсовета;
- обеспечение соответствия деятельности администрации Пинчугского сельсовета по предоставлению муниципальных услуг требованиям законодательства Российской Федерации, Красноярского края, муниципальных правовых актов администрации Пинчугского сельсовета.
II. Принципы формирования и ведения реестра муниципальных услуг

2.1. Ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к формированию и внесению в реестр муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями, иными юридическими лицами; 

- полноты описания и отражения оказываемых муниципальных услуг в Реестре;

-    доступности Реестра;

- обеспечения взаимосвязи требований по ведению Реестра с требованиями по осуществлению бюджетного процесса и формированию расходных обязательств Пинчугского сельсовета;
- периодического пересмотра перечня и требований к описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях увеличения их доступности и качества.

III. Использование реестра муниципальных услуг

3.1. Реестр, составленный в соответствии с требованиями настоящего Положения, в обязательном порядке используется при формировании реестра расходных обязательств муниципального образования Пинчугский сельсовет;
3.2. Оказание муниципальной услуги предусматривает ее обязательное отражение в Реестре.

IV. Содержание реестра муниципальных услуг

4.1 Реестр муниципальных услуг содержит сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Пинчугского сельсовета;
2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с нормативными правовыми актами администрации Пинчугского сельсовета. 
3) иные сведения, состав которых устанавливается администрацией Пинчугского сельсовета.
V. Ведение реестра муниципальных услуг администрацией Пинчугского сельсовета
5.1. Ведение Реестра осуществляется администрацией Пинчугского сельсовета.
При обеспечении ведения Реестра муниципальных услуг осуществляется:

- сбор, обработка, учет, регистрация, хранение, обновление информационных ресурсов;

- методическое обеспечение ведения Реестра;

- организация предоставления сведений из Реестра;

- контроль за соблюдением порядка ведения Реестра.

5.2. Реестр утверждается постановлением главы Пинчугского сельсовета.
5.3. Включение, исключение муниципальной услуги из Реестра и внесение изменений в Реестр оформляется постановлением главы Пинчугского сельсовета.
5.4. Правовой основой для включения муниципальной услуги в Реестр являются нормативные правовые акты администрации Пинчугского сельсовета, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг.

5.5. Ведение Реестра осуществляется в бумажном и электронном виде по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей в бумажном виде и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

5.6. Администрация Пинчугского сельсовета в течение 10 дней с момента вступления в силу нормативного правового акта Российской Федерации, Красноярского края и (или) нормативного правового акта администрации Пинчугского сельсовета, наделяющего, изменяющего или отменяющего полномочия администрации по организации предоставления муниципальных услуг, иными юридическими лицами, подготавливает проект постановления главы муниципального образования о внесении изменений в Реестр.

5.7. Предоставление исходных документов для включения муниципальной услуги в Реестр осуществляется с учетом требований к их составу, сроку и форме представления, а также иных условий.

5.8. Для включения муниципальной услуги в Реестр специалисты администрации Пинчугского сельсовета разрабатывают: 
- предложение о включении соответствующей муниципальной услуги в Реестр;

-  основание включения муниципальной услуги в Реестр;

- проект нормативного правового акта Пинчугского сельсовета, устанавливающего обязательства муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги в случае, если ее предоставление не вытекает непосредственно из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, нормативных правовых актов Пинчугского сельсовета.
5.9. Для исключения муниципальной услуги из Реестра специалисты администрации Пинчугского сельсовета осуществляют подготовку проекта постановления главы об исключении муниципальной услуги из Реестра с соответствующим обоснованием.

5.10. Для внесения изменений в Реестр специалистами администрации Пинчугского сельсовета подготавливается постановление главы Пинчугского сельсовета о внесении изменений в Реестр с соответствующим обоснованием.

5.11. Сведения Реестра являются общедоступными и предоставляются пользователю в виде документированной информации в форме выписки из Реестра, а также в иной форме, устанавливаемой нормативными правовыми актами администрации Пинчугского сельсовета
5.12. Сведения из Реестра предоставляются пользователю бесплатно.

VI. Ведение мониторинга муниципальных услуг, предусмотренных реестром муниципальных услуг Пинчугского сельсовета.

6.1. Реестр не реже одного раза в год рассматривается на предмет уточнения содержания с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных услуг.

6.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется администрацией Пинчугского сельсовета.

VII. Форма ведения реестра муниципальных услуг.
Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется по форме, установленной в приложении к настоящему Положению.

